

1121128修訂

德明財經科技大學 請購單
採購案號：                     採購組接件日期：    年    月    日                  (使用表單3.1.)
	請購單位
	
	請購日期
	
	用途說明
	(行政用     (
(教學用

	經費來源
	(學校經費

(獎補助及配合款
(電腦實習費

(網路使用費
	(專案補助及配合款
(國科會專案

(高教深耕計畫
(其他
	計畫代號
	(重製(汰換)     (新購

(前購置日期：            )
(財產編號：              )
(資本門        (經常門

	
	
	
	中程校務計畫編號
	

	
	
	
	
	放置地點

	採購類別
	(財物  (勞務  (工程  (兼具二種以上性質

	共同供應契約採購
	(採用共同供應契約採購
(不採用共同供應契約採購，理由(未達公告金額(規格功能不同(校款(其他：

	項次
	預算項次

或優先序號
	品   名
	規   格
	數量
	單價
	預算金額
	保管人

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	金 額 總 計(含稅)
	

	說  明
	(需求日期    年    月    日前。(請預留採購流程時間)
(限制性採購(校款)：符合本校採購作業規定第   條第   項第   款：(請註明條文內容)，
無其他合適之替代品，建議逕向   公司採購。

	請購人
	分機：
	請購單位
主    管
	
	一級主管
/院 長
	

	會簽單位
	(電算中心(資訊類、軟體及網路)
(研發處(獎補助款)
(教資中心(高教深耕計畫)
(營繕事務組(水電相關)
(環安中心(校園職安)
(保管組 庫存(有(無
         堪用狀況：

(其他
	

	採購組
(採購方式)
	(比議價(公告招標(限制性採購
(其他
	

	總務長
	
	校  長
	

	會計主任
	預算核可金額：
	
	


說明：1.請購時請檢附廠商之詢價單或報價單，依序填寫內容後，送請核決，奉核後，送交採購組進行採購。

2.限制性採購(獨家採購)，請檢附簽陳、限制性採購理由書及相關附件。
3.規格及品質要求不敷填寫，可提供附件說明；採購項目可增加項次，其餘格式請勿變動。
4.稽核委員應迴避參與相關採購程序。
