

1100324修訂

德明財經科技大學

財產修繕申請單
□ 1萬元以下緊急修繕
申請單位:                                             年     月     日
	財產名稱及編號
	損壞說明

	財產編號：
購置日期：
購置金額：
	

	存放地點：
	希望完成時間：

	申請人
分機：
	單位主管
	一級主管/院長

	估修會辦

	□營繕事務組
□保管組
□環安中心
	□承攬廠商需遵守本校採購安全衛生管理規定，核定後應依承攬作業安全衛生管理規定及其他職業安全衛生法令辦理。奉核後，請副送一份至環安中心，以協助列管巡檢。

	修繕預算單位
	
	預算項次
	

	總務長
	□符合1.1.2.2.    請購作業程序



※說明
1.修繕是原財產物品故障，以修繕方式恢復使用；如全部汰換及重置請寫請購單辦理。
2.緊急、搶修或有時效性之工程，金額在新臺幣1萬元以下，得由總務處各組依據採購作業規定逕洽廠商議價後辦理，修繕驗收完成後辦理核銷。
